HISNI RED
OS dr. Pavla Luna¢ka Sentrupert

Hisni red temelji na dolocilih 31. a ¢lena Zakona o osnovni $oli (Url. RS, st. 81/06, 102/07, 107/10,
87/11,40/12 — ZU]JF, 63/13 in 46/16 — ZOFVI-K in spremembe).

Dolocila hisnega reda veljajo za otroke, vse delavce zavoda, zunanje obiskovalce in uporabnike zavoda
na celotnem solskem prostoru in povrsinah, ki sodijo v $olski prostor.

OBMOC]JE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Solski prostor obsega $olske prostore stavbe na naslovu Sentrupert 57, s telovadnico in pripadajoce
funkcionalno zemljisce: dvorisce in parkiriSc¢e pred $olo, prostor ob $oli v katerega so vkljucena tudi
parkiriS¢a, prostor za Solo, zgornje in spodnje Solsko igrisce, stari vrtec s teraso in povrsine igriSca
nekdanjega vrtca.

K soli spada prostor stavbe Vrtca Cebelica in pripadajoce funkcionalno zemljisce: stavba, otrosko igrisce,
povrsine med stavbo Sole in vrtca ter parkirisce pred vrtcem.

| POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Sola in vrtec poslujeta pet dni v tednu (od ponedeljka do petka):

Redni pouk od 7.30 do 13.45
Jutranje varstvo za ucence 1. razreda od 6.00 do 8.00
Podaljsano bivanje od 12.15 do 16.00
Poslovni &as Vrtca Cebelica od 5.30 do 16.30

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s $olskim koledarjem in LDN. Vrata v ¢asu sobotnih dejavnosti odpre
in ob zaklju¢ku zaklene hisnik, ¢e ni dogovorjeno drugace. Ravnatelj lahko v izjemnih okolis¢inah (primer
vi§je sile, prireditve...) odredi, da $ola zacasno posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na
drug, z zakonom dolocen prost dan.

Uradne ure v tajniStvu in ra¢unovodstvu, namenjene poslovanju z uporabniki storitev, so od 7. do 8.
ure.

V casu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in organizacijo
letnih dopustov.

Strokovni delavci imajo cas sodelovanja s star$i dolocen z letnim delovnim nacrtom Sole.
Ravnatelj razporedi delovni ¢as z doloditvijo premakljivega zacetka in konca delovnega ¢asa z urnikom
za strokovne delavce, za administrativno in tehni¢no osebje z dolocitvijo ure zacetka in konca delovnega
¢asa.

Delavni ¢as kuhinje je med 5.30 in 15. uro (posameznik 8 ur), delovni ¢as cistilk je med 13. in 21. uro.

Ravnatelj sprejema stranke po predhodni najavi, v nujnih primerih ali pomembnih zadevah brez najave.

UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

Solski prostor je namenjen izvajanju VIZ dejavnosti otrok vrtca, ucencev $ole, drugith VIZ dejavnosti v
organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe ter dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitel;.
Delovanje politi¢nih strank in verskih skupnosti v Solskem prostoru ni dovoljeno.



DOSTOP V SOLSKE PROSTORE

Glavni vhod v $olo je odprt od 7. ure, odklene ga hisnik.
Vhod v Solo pri telovadnici je za ucence 1. razreda odprt ob 6.00, odpre ga hidnik.

Vhod v vrtec je odprt od 5.30, ko se zacne izvajati program vrtca, odklene ga dezurna pomocnica
vzgojiteljice.

Vhod v Solo pri kuhinji je namenjen kuhinjskemu osebju $ole.

Telovadnica je odprta v c¢asu pouka in Solskih dejavnosti, za popoldanske dejavnosti drustev se
telovadnico odpre 15 minut pred zac¢etkom dejavnosti.

Sportne dejavnosti, ki jih izvajajo zunanji izvajalci, se lahko praviloma pti¢nejo po 14.45. uri.

ORGANIZACIJA NADZORA

V 3oli in vrtcu je organiziran nadzor, ki preprecuje poskodovanje stavb in naprav ter zagotavlja varnost
osebam.

= Tehniéni nadzor

Alarmni sistem je vkljucen v ¢asu, ko ni nihce prisoten v $oli in se sprozi ob morebitnem nasilnem
vstopu. Ob sprozitvi se vklopi zvocni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.

ProtipoZarni alarmni sistem bi se vkljucil v primeru pozara ali ob drugem dogodku, ko bi prislo do
povisanja temperature ali dima. Vkljucil bi se zvoc¢ni alarm in sistem za gasenje ter telefonski klic na
izbrano stevilko osebe za varovanje.

Osvetlitev zunanjih povrsin je namescena pri vhodih v Solo in vrtec.

= Fizi¢ni nadzor

Izvajajo ga:

- strokovni delavci (na hodnikih, v garderobah, sanitarijah, na ostalih povtsinah Solskega prostora v
skladu z urnikom dezurstva)

- hisnik (z obhodi v okolici $ole, $olskega prostora)

- distilke (na hodnikih, v sanitarijah)

- ucenci (ob vhodu, na hodnikih, v jedilnici, razredu)

- mentotji dejavnosti (v popoldanskem casu)

= Razpolaganje s kljuci vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema

Klju¢ se lahko vroci delaveu Sole samo v soglasju ravnatelja in s podpisom izjave o prejetju.

Razpolaganje s klju¢i vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema Sole in vrtca je doloceno s posebnim
Pravilnikom o odgovornosti in varovanju kljucev.

= Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube kljuca, mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnatelja. Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno. Vsaka zloraba Sifre alarmnega
sistema in kljucev se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznosti.



UKREPI ZAGOTAVLJANJA VARNOSTI

Varnost bomo zagotavljali z upostevanjem sprejetih pravil in z naslednjimi aktivnostmi:

® 2 varovanjem in nadzorom vstopanja v $olo in vrtec,

= 5 prepovedjo zapuscanja Solskega prostora v ¢asu pouka,

® 7z organiziranim varstvom vozacev,

® 7 organiziranim varstvom ucencev v ¢asu prostih ur,

= 5 prepovedjo uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

® 7 izvajanjem razlicnih dejavnosti z namenom, da ucence zavarujemo pred trpincenjem,
zatiranjem, nadlegovanjem, namernim ponizevanjem,

® 2 vajo evakuacije za primer nevarnosti,

= zzagotavljanjem preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomoci, ukrepi v primeru nezgod
ali epidemij ...),

= 7z uporabo zascitnih in varnostnih pripomockov v skladu s Pravilnikom o varovalni opremi,

= 7z upostevanjem Pravil pozarnega reda

® 7 drugimi ukrepi.

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Solski prostor moramo vzdrzevati tako, da je zagotovljena varnost otrok, c¢istoca in urejenost ter
namembnost uporabe.

Ucenci in otroci skupaj z zaposlenimi skrbijo za urejenost Solskih povrsin.

Ob koncu posamezne dejavnosti morajo biti pospravljeni vsi uporabljeni u¢ni in vzgojni pripomocki v
za to dolocen prostor.

Sktb za &isto in urejeno okolje:

* odpadke locujemo in jih mecemo v ustrezne kose za smeti,

* pazimo,da ne unicujemo Solske lastnine,

® skrbimo za higieno v sanitarijah,

® toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

® posebno skrb namenjamo cistemu in urejenemu solskemu okolju,

* ko ucenci zapuscajo igrisce ali Solsko dvorisce, dezurni ucenec poskrbi, da uéenci pripomocke
(zoge idr.) pospravijo za seboj. Enako velja za dneve dejavnosti.

| KRSITVE PRAVIL HISNEGA REDA

V primeru, da otrok krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu z vzgojnim nacrtom.

V primeru, da gre za krsitve javnega reda in miru, posreduje policija.

| OBVESCANJE

Ta hi$ni red se objavi na oglasni deski Sole in vrtca ter na spletni strani $ole.

| VELJAVNOST

Hisni red je sprejel ravnatelj zavoda in zacne veljati s 1. septembrom 2024.

Ravnatelj: Joze Tratar
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